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پايان نامهتايپ–ب 

.مورداستفاده ازيك جنس باشدكاغذلازم استصورت گيرد و A4تايپ پايان نامه بايد روي كاغذ-1



BNazanin 14متن اصـلي بـا قلـم    وبه بالا استفاده شودWord 2003ربراي تايپ پايان نامه از نرم افزا–2

.تايپ گرددTimes New Roman12با قلم متون انگليسي . باشد

. نمايندنيز استفاده FTEXد از نرم افزار نمي توانلازم به ذكر است دانشجويان

به غير ازسطر مطلع پـاراگراف كـه تـا لبـه كاغـذ پـنج       ،سانتيمتر4تا لبه راست كاغذ خطفاصله شروع –3

، سـانتيمتر 5/2ولبه چپ كاغـذ پايين ، لبهسانتيمتر3ي كاغذفاصله خط تا لبه بالاهمچنين . سانتيمتر باشد

 Line(سانتــــيمتر  1و فاصله بـين خطـوط  تر ــسانتيم2آخرين سطر ماقبل عنوانفاصله عنوان مطلب تا

Spacing: Exactly 29 pt(ن پايان نامه اعم از نمودارهـا، اين فواصل براي خطوط در تمام مراحل تدوي.باشد

. جداول، فهرست، عكسها و غيره بايدرعايت گردد

:كادربندي صفحات مطابق نمونه زيررعايت گردد

از هيچگونه كـادر تزيينـي و   به غير از صفحات تقديم و تشكردر تدوين و تايپ صفحات پايان نامه:توجه

.دگردنتذهيب استفاده 

فقـط  (معادل انگليسي لغات يا اصطلاحات فارسي كه براي اولين بار به كار مي رود به صـورت زيرنـويس   -4

حتي المقدور درمتن پايان نامه از به كار بردن واژه هاي بـا الفبـاي   .(مربوطه درج شوددر صفحه) براي يكبار

3سانتيمتر از لبه چپ كاغـذ و حـداقل   5/2زيرنويس ها زير يك خط كه به فاصله). انگليسي خودداري شود

در هـر صـورت لازم اسـت    . (سانتيمتر از لبه پاييني و بـه طـول مـورد نيـاز رسـم مـي شـود، نوشـته شـوند         

در .... و1،2زيرنويس ها در هر صفحه بـا گـذاردن شـماره ي    ). سانتيمتر حاشيه پايين صفحه رعايت شود5/2

رزيرنويس ها فقط معادل زبان خارجي لغات يا اصطلاحات د. بالاي آخرين كلمه در متن مشخص شوندگوشه

.در صورت وجود توضيحات بيشتر، بايد در قسمت پي نوشت ها آورده شود. فارسي نوشته شود
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صحافي -ج

اسـاتيد  /اساتيد راهنمـا، اسـتاد  /به تعداد استاد(بايد در تعداد نسخ لازم پايان نامه پس از تايپ نهايي حتماً

هنگام صحافي پايان . تكثير و صحافي گردد) دو نسخه كتابخانه مركزيومعاونت پژوهشي، يك نسخه مشاور

:الزامي استذيلنامه رعايت نكات 

چگونگي تنظيم روي جلد پايان نامه –1

ان نامـه،  عنوان پاي،گروه مربوطهو دانشكده نامجلد پايان نامه مشتمل برآرم دانشگاه يزد، نام دانشگاه يزد،

بـه  (.مـي باشـد  تـاريخ دفـاع  وراهنما و مشاور، نام و نام خانوادگي دانشجواستادان/ نام و نام خانوادگي استاد

).ضميمه مراجعه كنيد

.گيردشناسنامه انگليسي پشت جلد پايان نامه قرارميبه طوراستثناء،درمورد رشته زبان انگليسي: توجه

تنظيم عطف پايان نامه–2

بـه  ( .رعطف پايان نامه عنوان پايان نامه و نام ونام خانوادگي دانشجو و سال تحصيلي بايـد نوشـته شـود   د

).ضميمه مراجعه كنيد

پايان نامهداخل )انگليسيفارسي و(تنظيم شناسنامه–3

نامه، نـام و نـام   پايان عنوان، گروه مربوطهودانشكده نامشناسنامه پايان نامه مشتمل بر نام دانشگاه يزد،

بـه ضـميمه   . (راهنما و مشاور، نام و نام خانوادگي دانشجو و تاريخ دفـاع مـي باشـد   استادان/خانوادگي استاد

).مراجعه كنيد

پايان نامهجلدرنگ–4

علوم انساني، زبان وادبيات، اقتصاد ومـديريت وحسـابداري ، علـوم اجتمـاعي و     دانشكده هايپايان نامه هاي

آبي سورمه ايبا رنگ يبدالهيات م

بارنگ سورمه اي، مهندسي برق و كامپيوترفني ومهندسيدانشكده هايپايان نامه هاي 

بارنگ زرشكيو معماريهنردانشكدهپايان نامه هاي 

با رنگ سبز دانشكده هاي علوم پايه، رياضي و فيزيكپايان نامه هاي 

اي اسي با رنگ فيروزهدانشكده منابع طبيعي و كويرشنپايان نامه هاي 

محل صحافي–5

.محل صحافي توسط تحصيلات تكميلي دانشگاه تعيين مي گردد

شماره گذاري -د

شماره گذاري صفحات-1

و  تشـكر ،، تقـديم .....در هنگام شماره گذاري براي صفحات پايـان نامـه بـه صـفحه هـاي مربـوط بـه نـام ا        

صـفحات مربـوط بـه فهرسـت مطالـب،      .نشـود شماره اي داده يچگونه چكيده هووامتيازارزيابي،قدرداني



نمودارها و ساير فهرستها با استفاده ازحروف ابجد يا اعداد رومي شماره گذاري شود و متن اصـلي بـا   ،جداول

اول هـر فصـل،   توجه شـود كـه بـر روي صـفحه    .استفاده از اعداد فارسي تا آخرين صفحه شماره گذاري شود

.كر نشود، ليكن به حساب آيدصفحه ذشماره

پـايين صـفحه صـورت    سانتيمتر از لبـه 1به فاصلهلازم به ذكر است كه شماره گذاري صفحات بايد وسط و

.گيرد

شماره گذاري فصول، بخشها و قسمتها-2

ي شـماره 6عدد مشخص مي شود كه2-4-6يا 4-6قسمت هاي مختلف هرفصل با اعدادي نظيربخشها و 

ــدد ــدد ي بخــششــماره4فصــل، ع ــر  . شــماره ي قســمت اســت 2وع ــوان ه ــم               شــماره وعن ــا قل فصــل ب

BNazanin 18 Bold  و عناوين بخشهاي مختلف هر فصل با قلمBNazanin 16 Bold و عناوين قسمتهاي هر

.تايپ شودBNazanin 14 Boldبخش با قلم 

...ونمودارها، شماره گذاري جداول-3

كـه قبـل از شـروع مـتن اصـلي درپايـان نامـه تنظـيم مـي گـردد داراي          ... نمودارهـا و  ،فهرست جـداول 

تبعيت مي كند و بايد كه در متن اصلي آورده شده استيكه اين شماره از نمودارها يا جداولاست شماره اي 

ل ها بايـد بـه ترتيـب ظهـور در هـر      تمامي شكل ها و جدو.اين شماره ها داراي يك نظم و ترتيب ويژه باشد

3بـراي جـدول هـاي فصـل    ... و2-2، جـدول 1-2، جـدول  2مـثلاٌ بـراي فصـل   . فصل شماره گـذاري شـوند  

.عنوان جدول ها در بالاي آنها و عنوان شكل ها در زير آنها ذكر مي گـردد ... و2-3، جدول1-3جدول

BNazanin 12با قلم( Bold.(جعي نقل شده باشد، لازم است مرجع آن در زيـر شـكل آورده   اگر شكلي از مر

.شود

جدولهايي كه در راستاي طولي كاغذ تنظيم مي شوند، بايد طوري قرار گيرند كه متن بالاي آنها در سـمت  

عطف پايان نامه واقع شودو همچنين شكل هايي كه در راستاي طولي كاغذتنظيم مي شوند، بايد طوري قرار 

شكل ها وجدول ها حتي المقدورداخل مـتن و در  . پايين آنها در سمت لبه پايان نامه قرارگيردگيرندكه متن

.نزديكترين فاصله به محلي كه ذكر شده، آورده شوند

. مستقل از همديگر صورت مي گيرد... وگذاري جداول ، اشكال ، نمودارهاقابل ذكر است كه شماره

هاشماره گذاري روابط و فرمول-4

فرمولها درهرفصل به طورجداگانه و به ترتيبي كه ظاهر مي شوند مانند جدول ها و شكل ها، شماره گذاري 

براي شماره گذاري روابط و فرمولهاي آورده شده در متن اصلي پايان نامه از دو شماره كه باخط فاصله .گردد

رمولها ازابتدا تـا انتهـاي پايـان نامـه بـه      از يكديگر جدا مي گردند، استفاده مي شود بطوريكه تمام روابط و ف

براي هر فصل خواهد بودكه شماره سمت چپ نشان دهنـده ترتيـب فرمـول و    nو...و2ا وترتيب داراي شماره 

. كه فرمول يارابطه در آن ذكر گرديده استسمت راست نشان دهنده شماره فصلي استشماره

.نوشته مي شود)20-3(بطور مثال فرمول بيستم در فصل سوم بصورت 



خذĤمنابع و م-ـ ه

چنانچه در داخل متن از يك . لازم است در متن به كليه منابعي كه مورد استفاده قرار مي گيرد اشاره شود

شماره گذاري . ي جمله، كروشه اي باز شود و مرجع ذكر گرددمنبع مطلبي نقل شود، بلافاصله پس از خاتمه

:ي باشدمراجع به يكي از دو روش زير م

در ايـن روش، مراجـع بـه ترتيـب شـماره در      . مراجع به ترتيبي كه در متن مي آيند شماره گذاري شوند-1

.فهرست منابع و مĤخذ ذكرگردد

مراجع به ترتيب حروف الفبايي نام نويسنده اول شماره گذاري گرديده و بـه همـين ترتيـب در فهرسـت     -2

.شودمنابع و مĤخذ ذكر مي

بـا  بايد خذ Ĥذكر منابع ومه دانشكده مربوطه فرمت خاصي رابراي نوشتن مراجع معين ننموده، درمواردي ك

: مشخصات كامل به ترتيب زير آورده شود

، نـام اثـر، نـام متـرجم و    )برنـام كوچـك او مقـدم خواهـد بـود     ) نـام خـانوادگي  (لـف  ؤنام اصـلي م (فؤلنام م

شماره چاپ، ناشـر، محـل   ( ل چاپ امگرد آورنده، مشخصات ك، نام)كه ترجمه شده باشددرصورتي(مصحح 

. ، جلد و صفحه )چاپ، سال چاپ

گـردد و  لـف، متـرجم حـذف مـي    ؤازجلـو نـام م  …لازم به ذكر است كه القاب وعناوين دكتر، مهندس و 

تيبـي كـه در   لف باشد نام و نام خانوادگي همه آنها به ترؤاگر كتاب داراي دو يا بيشتر نويسنده و مهمچنين 

.، آورده شودپشت جلد ماخذ آمده است

:بطور مثال 

ويرايش، چاپ هشتم، آسـتان قـدس رضـوي    ياحقي محمد جعفر و ناصح محمد مهدي، راهنماي نگارش و

.106، ص1368مشهد،

قابل توجه است كه ممكن است ماخذي داراي تمام مشخصـات كامـل مـذكور نباشـد كـه در ايـن حالـت        

. شودآورده،همين روش و ترتيب با حذف آن مشخصه كه ماخذ فاقد آن استمشخصات به

هرگاه از يك منبع در متن به صورت متوالي و پشت سرهم استفاده شده باشد در ارجاع بعدي لازم به ذكر 

.آورده مي شود،107همان ماخذ، ص : مشخصات كامل اثر نيست و به صورت

: ه همان ماخذ مورد استفاده ارجاع نخستين باشد، بدين صورت بايد عمل گردداگر ارجاع بعدي با فاصله ب

. 107ناصح محمد مهدي، همان كتاب، ص ياحقي محمد جعفر،

، ابتدا مراجع فارسي و سپس ساير مراجع ذكـر  زبانهاي مختلفدر صورت وجود منابع بهلازم به ذكر است 

.شودمي
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